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REGOLAMENTO INTERNO
PER LA ACQUISIZIONE DI BENI E SERVIZI

(Approvato con delibera del CdA del 15 Gennaio 2025)
1. Oggetto del Regolamento

Il presente regolamento disciplina I'attivita relativa alla acquisizione di beni e servizi necessari per
I’attuazione delle attivita del GAL del Ducato, in accordo con il Modello organizzativo ex d.lgs.
231/2001 vigente.

Le procedure di selezione per I'acquisizione di beni e servizi vengono eseguite in conformita al
disposto del D.lgs 36/2023 (Codice degli appalti) e ss.mm.ii e alla normativa regionale di cui alla
delibera nr. 1793 del 09/09/2024 (Approvazione delle disposizioni per I'attuazione dell’intervento
SRGO6 — Leader — Attuazione strategie di sviluppo locale).

L’affidamento di beni e servizi avviene nel rispetto dei principi enunciati e previsti dalla normativa
vigente in materia di contratti pubblici e, in particolare, nel rispetto dei principi di economicita,
efficacia, tempestivita, correttezza, libera concorrenza, non discriminazione, trasparenza,
proporzionalita, pubblicita, nonché di rotazione.

Tutti gli atti della procedura sono soggetti agli obblighi di trasparenza previsti dalla normativa in
materia di contratti pubblici vigente al momento di indizione della procedura di gara.

2. Digitalizzazione dei contratti

Dal 1° gennaio 2024 ha acquistato piena efficacia la disciplina del nuovo Codice dei contratti
pubblici, approvato con decreto legislativo 31 marzo 2023 n. 36, che prevede la digitalizzazione
dell’intero ciclo di vita dei contratti pubblici.

A tal fine GAL del Ducato Soc. Cons. a r.l. ha attivato la procedura di digitalizzazione e risulta
registrato come Stazione Appaltante sulla piattaforma SATER, piattaforma che utilizza per i propri
affidamenti.

3. Procedure

Gal del Ducato soc. cons. a r.l. per tutti gli affidamenti diretti, procede alla verifica della congruita
dei costi tramite richiesta di preventivi e/o indagini di mercato.

GAL DEL DUCATO S.CONS.R.L., Via Verdi, n° 2 - 43121 Parma - P.IVA: 02765170341



/e

—
g del ducato

In particolare, adotta una delle seguenti modalita:

1) Pubblica una manifestazione di interesse secondo le regole e procedure descritte al punto
4 del presente documento;

2) Svolge un’indagine di mercato, finalizzata a verificare la congruita dei prezzi, tramite la
pubblicazione sul proprio sito web, per almeno n. 08 gg consecutivi, di un avviso pubblico
per richiesta di preventivi di spesa;

3) Fa richiesta di minimo n. 03 preventivi di spesa per indagine di mercato finalizzata a
verificare la congruita dei prezzi ad operatori economici, e concede almeno n. 08 gg
consecutivi per comunicare le quotazioni;

La scelta del criterio di aggiudicazione da adottare, in base all'importo e complessita della gara,
affidata al CdA e/o al Responsabile del Procedimento.

In alternativa al criterio del minor prezzo e al criterio dell’offerta economicamente piu
vantaggiosa, GAL del DUCATO potra adottare specifici criteri negoziali. In questo caso la scelta
della migliore offerta avverra a seguito di una negoziazione sulla base di specifici elementi (tra cui
anche I'economicita del servizio/fornitura offerto), riportati nel documento di gara ed elencati in
ordine decrescente di importanza.

4. Regole per la pubblicazione di un avviso di manifestazione di interesse

Al fine di individuare gli operatori economici e qualora, visto I'importo e la complessita
dell’affidamento, lo si ritenga necessario, si ricorre all’avviso di manifestazione di interesse.
L'avviso e finalizzato a conoscere l'assetto del mercato, i potenziali concorrenti, gli operatori
interessati, le loro caratteristiche, il possesso dei requisiti.

Prima della sua pubblicazione, I'avviso e sottoposto ad approvazione da parte del Consiglio di
Amministrazione del Gal.

Il Gal assicura I'opportuna pubblicita di tale attivita e a tal fine pubblica sul proprio sito internet un
avviso pubblico per un periodo di almeno 08 giorni consecutivi, in base alla complessita della gara
e I'oggetto dell’incarico. Tale avviso indica:

v" il valore dell’eventuale affidamento;

v' gli elementi essenziali dell’appalto da aggiudicare e della procedura di aggiudicazione;

v gli elementi essenziali del contratto;

v' i requisiti di carattere generale, i requisiti minimi di capacitd economica e finanziaria e
tecniche e professionali;

v" il numero minimo ed eventualmente massimo di operatori che saranno invitati alla procedura;

v icriteri oggettivi di selezione degli operatori da invitare;

v"le modalita per prendere contatto con il GAL se interessati.
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Tutte le candidature pervenute saranno sottoposte e giudicate dal Responsabile del Procedimento
o delegate ai propri collaboratori, ai fini della verifica della correttezza e completezza delle stesse.

| risultati vengono formalizzati nel documento di approvazione del Responsabile del Procedimento
o di suo delegato e approvati dal Consiglio di Amministrazione.

Gal del Ducato si riserva di richiedere I'offerta anche nel caso si presenti un unico candidato.

Gal del Ducato si riserva la facolta di decidere di non procedere all’aggiudicazione se nessuna
offerta risulti conveniente o idonea in relazione all’oggetto dell’appalto.

5. Modalita e termini di pagamento

| pagamenti saranno effettuati tramite bonifico bancario su conto corrente dedicato, su
presentazione di regolare fattura, riportante tutti i codici previsti (CUP e CIG).

| pagamenti saranno effettuati di norma dopo 60 giorni f.m. dalla data di ciascuna fattura,
subordinatamente all’esito positivo delle verifiche di regolare fornitura del servizio oggetto
dell’incarico, previa acquisizione del DURC direttamente agli organi competenti (INPS INAIL).

6. Controlli a campione

Tenuto conto che il codice degli appalti (D.lgs 36/2023) prevede che nelle “procedure di
affidamento di cui all’articolo 50, comma 1, lettere a) e b), di importo inferiore a 40.000 euro, gli
operatori economici attestano con dichiarazione sostitutiva di atto di notorieta il possesso dei
requisiti di partecipazione e di qualificazione richiesti...” si prevede una procedura dei controlli a
campione sulle dichiarazioni sostitutive di atto di notorieta in relazione agli affidamenti diretti di
cui all’art. 50, comma 1, lett. a) e b) del D.Lgs n. 36 del 31 marzo 2023, di importo inferiore a €
40.000,00”, articolata in n. 4 articoli di seguito riportati, fermo restando la facolta per il GAL del
DUCATO di verificare il possesso dei requisiti di ogni singolo affidatario.

Art. 1 - Oggetto dei controlli

Formano oggetto di controllo, ai sensi dell’art. 71 del D.P.R. 445/2000, le dichiarazioni sostitutive
di atto di notorieta relative al possesso dei requisiti di ordine generale di cui agli artt. 94 (cause di
esclusione automatica), 95 (cause di esclusione non automatica) e 98 (illecito professionale grave)
e dei requisiti di ordine speciale, ove previsti, di cui all’art. 100 del D.Lgs. 36/2023, rese dagli
operatori economici ai fini dell’affidamento diretto di servizi e forniture di importo inferiore a €
40.000,00.

Art. 2 — Modalita operative per I'esecuzione dei controlli

| controlli sono effettuati a campione, ai sensi dell’art. 52 del D.Lgs. 36/2023 e dell’art. 71 del
D.P.R. 445/2000, su un numero predeterminato di dichiarazioni sostitutive di atto di notorieta, in
rapporto percentuale sul numero complessivo, secondo modalita e parametri imparziali e
oggettivi.
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Il campione da sottoporre al controllo € individuato nella percentuale del 20% delle dichiarazioni
sostitutive di atto di notorieta presentate nell’lambito degli affidamenti diretti operati dalla
Stazione appaltante di importo inferiore a € 40.000,00, con arrotondamento all’unita superiore.
| controlli a campione devono avvenire due volte I'anno, con la seguente tempistica:

e entroil 31/07 per le dichiarazioni presentate nel primo semestre (dal 01.01 al 30.06);

e entro il 31/01 per le dichiarazioni presentate nel secondo semestre dell’anno solare

precedente (dal 01.07 al 31.12).

L'individuazione del campione da sottoporre a controllo avverra con sorteggio casuale effettuato
dal RUP della Stazione Appaltante nominato ex art. 15 del D.Lgs. 36/2023 e da un dipendente
nominato con incarico di servizio dal RUP, previa formazione di un elenco numerato disposto in
ordine cronologico in base alla data delle Decisioni a contrarre (atti a contrarre e/o atti equivalenti
alla determina a contrarre) adottate nel semestre di riferimento per gli affidamenti in esame.
Per la selezione casuale del campione GAL del Ducato potra avvalersi di un’applicazione per la
generazione di numeri casuali disponibile sul web.
Il complesso delle operazioni di controllo, compreso il sorteggio del campione, e le risultanze delle
verifiche effettuate sono documentati con apposito verbale.
Art. 3 — Esiti dei controlli
In caso di rilevazione di presunte irregolarita, sara instaurato un contradditorio con gli operatori
economici.
Il R.U.P. inviera tramite pec alla parte dichiarante una comunicazione scritta con assegnazione di
un termine congruo per fornire chiarimenti o presentare osservazioni.
Nel caso in cui venga accertata la presenza nella dichiarazione sostitutiva di elementi di non
veridicita, non rientranti negli errori materiali/irregolarita/omissioni di cui all’art. 71, comma 3 del
D.P.R. 445/2000, si applica quanto previsto dall’art. 52, comma 2, del D.Lgs. 36/2023: “Quando in
conseguenza della verifica non sia confermato il possesso dei requisiti generali o speciali dichiarati,
la stazione appaltante procede alla risoluzione del contratto, all’escussione della eventuale
garanzia definitiva, alla comunicazione al’ANAC e alla sospensione dell’operatore economico dalla
partecipazione alle procedure di affidamento indette dalla medesima stazione appaltante per un
periodo da uno a dodici mesi decorrenti dall’adozione del provvedimento”.
Resta ferma I'applicazione delle sanzioni penali previste dall’art. 76 del D.P.R.445/2000.
Per i contratti di modesto valore, per i quali non e stata stipulata la garanzia definitiva, o per i
contratti ad esecuzione istantanea, per i quali la prestazione risulti gia completamente eseguita, la
Stazione appaltante dovra pagare il relativo corrispettivo, per non incorrere nella fattispecie
dell'indebito arricchimento di cui all’art. 2041 c.c.. In siffatte ipotesi, la Stazione appaltante
procedera alla prevista comunicazione all’ANAC e alla sospensione dell’operatore economico dalla
partecipazione alle procedure di affidamento dalla stessa indette per un periodo da uno a dodici
mesi.
Art. 4 — Trattamento dei dati personali
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| dati e le informazioni raccolti verranno utilizzati esclusivamente per le finalita per le quali sono
stati acquisiti, nel rispetto della normativa vigente in materia di protezione dei dati personali
(D.Lgs. 30.6.2003, n. 196, Regolamento UE 2016/679).

7. Reclutamento del personale: regole di selezione del personale

Qualora si presenti la necessita di selezionare nuovo personale, GAL del Ducato procede mediante
un awviso pubblico di manifestazione di interesse per effettuare una selezione per titoli ed esami.
Si ricorrera pertanto alla pubblicazione del documento di avviso pubblico sul sito web del GAL per
n. 15 giorni consecutivi; il documento conterra almeno i seguenti principali elementi: la funzione
della figura ricercata, la durata, il trattamento economico, luogo e orario di lavoro, I'elenco di tutti
i requisiti di ammissione, i termini e le modalita di presentazione delle candidature, le modalita di
esame delle candidature pervenute, i titoli valutabili e il punteggio massimo, le modalita di
espletamento delle prove e i relativi punteggi.

La scelta della procedura da utilizzare viene decisa e deliberata dal Consiglio di Amministrazione in

relazione al tipo e alla durata dell’incarico che si vuole formalizzare.

Il GAL procede conformemente ai principi dettati dall’art. 35 comma 3 del D.Lgs. 165/2001:

v' dando adeguata pubblicita della selezione e modalita di svolgimento in modo da garantire
I'imparzialita e assicurare I'economicita e la celerita di espletamento, ricorrendo, ove é&
opportuno, all’ausilio di sistemi automatizzati, diretti anche a realizzare eventuali forme di
preselezione se necessarie;

v adottando meccanismi oggettivi e trasparenti, idonei a verificare il possesso dei requisiti
attitudinali e professionali richiesti in relazione alla posizione da ricoprire;

v’ rispettando le pari opportunita tra lavoratrici e lavoratori.

La composizione delle commissioni sara esclusivamente con esperti di provata competenza nelle
materie di concorso, scelti tra funzionari del GAL ed esterni al GAL, che non siano componenti del
CdA del GAL, che non ricoprano cariche politiche e che non siano rappresentanti sindacali o
designati dalle confederazioni ed organizzazioni sindacali o dalle associazioni professionali.

Le commissioni saranno costituite da numero dispari, non superiore a cinque e potranno lavorare
a distanza con procedure telematiche che salvaguardino la riservatezza delle comunicazioni.

Tutte le candidature pervenute saranno sottoposte e giudicate da apposita Commissione,
nominata dal Consiglio di Amministrazione del GAL ai fini della verifica della correttezza e
completezza documentale e della sussistenza dei requisiti richiesti. La Commissione procedera
inoltre alla selezione delle candidature secondo quanto previsto negli avvisi.

Nel caso di assunzioni o conferimento di collaborazione di un certo grado di complessita e qualora
deliberato dal Consiglio di Amministrazione, la selezione per esami potra essere seguita da una
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valutazione del Consiglio di Amministrazione al fine di individuare la persona avente le migliori
caratteristiche per ricoprire il ruolo professionale messo a bando.

Una volta individuato il personale idoneo, il CdA, definisce un periodo di prova allo scopo di
verificare competenza, condotta, integrazione nell’organico, eventuali carenze di formazione e
addestramento della persona selezionata.

8.0bblighi di trasparenza e tracciabilita, norme di comportamento e disposizioni finali

Alle procedure e agli atti del Regolamento si applicano, in quanto compatibili, i principi e gli
obblighi in materia di trasparenza di cui al decreto legislativo 14 marzo 2013, n. 33 (s.m.i.), nonché
la disciplina sulla tracciabilita dei flussi finanziari, in attuazione della legge 13 agosto 2010, n. 136
(s.m.i).

| fornitori di beni e servizi, nonché i collaboratori attivati sono a conoscenza delle disposizioni del
D.Lgs. 231/2001 e delle prescrizioni del Codice Etico e del Modello di Organizzazione, Gestione e
Controllo ai sensi del D.Lgs, 231/2001, adottato dal GAL del DUCATO e pubblicato sul sito
www.galdelducato.it e, nello svolgimento delle rispettive attivita, si impegnano al rispetto delle
disposizioni del suddetto Modello, con particolare riferimento alle disposizioni generali, le
procedure ed i protocolli adottati ai sensi del Modello stesso, astenendosi dal porre in essere
comportamenti che possano integrare una fattispecie di reato prevista dal D.Lgs. 231/2001.

GAL del DUCATO adotta adeguate procedure per garantire il rispetto della privacy e la protezione
dei dati, ai sensi della vigente normativa italiana e del Regolamento UE 2016/679 e ss.mm.ii.

GAL DEL DUCATO S.CONS.R.L., Via Verdi, n° 2 - 43121 Parma - P.IVA: 02765170341



